INFORMACJE

O NAJWAZNIEJSZYCH PROCEDURACH POSTEPOWANIA
W ZSO Nr 7 w Gdansku

Szczegolowe procedury postepowania nauczycieli w nizej wymienionych sytuacjach, zawarte sq miedzy innymi w dokumentach:

* Procedury postgpowania nauczycieli i metody wspotpracy szkot z policja w sytuacjach zagrozenia dzieci i mtodziezy przestgpczoscia

1 demoralizacja — Ministerstwa Edukacji Narodowej i Sportu oraz Komendy Gtownej Policji - na podstawie modutu Krajowego

Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu i Przestepczosci wsrod Dzieci i Mlodziezy przyjetego przez Rade Ministrow w dniu

13 stycznia 2004 roku.

» Procedury pomocy dziecku krzywdzonemu - Zarzqdzenie Nr 773/05 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 05 lipca 2005 roku

= Statut szkoty

Lp. Zdarzenie Odpowiedzialny Dzialanie — co robimy
1. |AGRESJA, PRZEMOC nauczyciel = Wychowawca (nauczyciel) przeprowadza rozmoweg z uczniem, przypomina normy zachowania np.
wychowawca kodeks klasy i sankcje za ich famanie, upomina ucznia.
pedagog/ psycholog | * W przypadku powaznego zdarzenia powiadamia rodzicow. o
dyrektor szkoty » Wychowawca uczestniczy w mediacjach migdzy sprawca, a poszkodowanym (jezeli jest to
konieczne w obecnosci rodzicow i pedagoga).

» Sprawca ponosi konsekwencje zgodnie ze statutem szkoly i Wewnatrzszkolnym Systemem
Oceniania.

» W przypadku czynéw karalnych lub kiedy sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosc¢ jest
nieznana, nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia policje i stosowac szczegdlowe
procedury wspétpracy z policja.

= W razie potrzeby wychowawca (nauczyciel) udziela ofierze agresji pomocy przedmedyczej.

» Nastepnie powiadamia dyrektora szkoty 1 pielggniarke szkolna.

2. |NAGLE POGORSZENIE nauczyciel = Nauczyciel rozmawia z uczniem - ustala jego stan zdrowia.
STANU ZDROWIA UCZNIA |wychowawca » Udziela pomocy przedmedycznej, wzywa pielegniarke szkolna.
(wypadek) pielegniarka » Pielegniarka wzywa pogotowie ratunkowe, powiadamia rodzicow (jesli jej nie ma, czynnos¢ tg




wykonuje nauczyciel obecny przy zdarzeniu).

= Nauczyciel obecny przy zdarzeniu powiadamia dyrektora szkoty.

= Jezeli wymaga tego sytuacja, nauczyciel powiadamia nauczyciela z sasiedniej sali
o koniecznos$ci zapewnienia opieki uczniom z jego klasy, sam zajmuje si¢ zorganizowaniem
pomocy poszkodowanemu/choremu uczniowi.

® Nauczyciel, pelniacy opieke nad obiema klasami, zapewnia bezposrednia opiekg wszystkim
uczniom np. gromadzi uczniéw w jednym pomieszczeniu.

3. |NAGLE POGORSZENIE nauczyciel » Nauczyciel powiadamia, prowadzacego zajgcia w najblizszej sali lekcyjnej nauczyciela,
STANU ZDROWIA pielegniarka, o0 pogorszeniu stanu zdrowia i koniecznos$ci zapewnienia opieki uczniom.
NAUCZYCIELA dyrektor = Nauczyciel udzielajacy pomocy jest zobowiazany do zapewnienia bezposredniej opieki wszystkim
uczniom, np. gromadzi ucznidow obu klas w jednym pomieszczeniu.
= Jesli jest taka potrzeba, nauczyciel udzielajacy pomocy, zapewnia pomoc przedmedyczna
poszkodowanemu i wzywa pielggniarke szkolna .
» Nauczyciel udzielajacy pomocy powiadamia dyrektora szkoty.
= Piclggniarka udziela pomocy przedmedycznej, wzywa pogotowie.
4A. |PODEJRZENIE , Ze na terenie | nauczyciel » Nauczyciel odizolowuje ucznia. Pozostawia klas¢ pod opieka innego nauczyciela, pedagoga,
szkoly znajduje si¢ wychowawca psyc_hologa lub pracownika szkoty oraz opiekuje_siq u_czniem.
UCZEN POD WPLYWEM pedagog/ psycholog | * Ud;lela pomocy przedmedycznej, powladamla pielegniarke, ktora wzywa lekarza w celu
SRODKOW pielegniarka stw1erdzc_3nla stanu trze?iwoém lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.
ODURZAJACYCH dyrektor szkoty * Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly. . o o
N ARKOTYK(’)W, ’ = Nauczyciel powiadamia rodzicow, aby niezwlocznie odebrali ucznia ze szkoty celem udzielenia
pomocy.
ALKOHOLU » Jesli rodzice odmawiaja, dyrektor powiadamia policjg¢ lub lekarz pogotowia decyduje
o0 przewiezieniu ucznia do placéwki stuzby zdrowia.
4B. |PODEJRZENIE, ze uczen nauczyciel » Nauczyciel zada (w obecnosci innego nauczyciela), aby uczen przekazal mu podejrzang substancje,
posiada przy sobie substancje¢ wychowawca by nie zostata ona zniszczona lub wyrzucona.
przypominajaca narkotyk pedagog/ psycholog | * J§Zeli uf:zeﬁ nie chce dobrowolnie przgkazac’ podejrz'anej spbstancji, ani pokaza¢ zawartosci tec'zk'i,
pielegniarka kleszgnl, naugzymel lub inny pracowm.k sgko}y pow1?1dam1a o tym dyrektora, ktory wzywa policje
dyrektor szkoty i rodzicow/ opiekunow prawnych ucznia niepelnoletniego.




INFORMACJA, ZE UCZEN
UZYWA ALKOHOLU LUB
INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH, wprowadza
si¢ w stan odurzenia, uprawia
nierzad lub przejawia inne
zachowania $wiadczace

o demoralizacji (dotyczy uczniéw
ponizej 18 r. zycia.)

wychowawca
pedagog/ psycholog
dyrektor

» Nauczyciel powiadamia wychowawce.

= Wychowawca powiadamia pedagoga/ psychologa.

» Wychowawca powiadamia dyrektora szkoty.

» Wychowawca wzywa rodzicow.

» Wychowawca rozmawia z rodzicami i uczniem (jesli jest to konieczne w obecnosci pedagoga).

» Rodzice zostaja zobowiazani do wzmozonego nadzoru nad dzieckiem (co tygodniowe spotkania
indywidualne z pedagogiem lub wychowawca ).

» Uczen zostaje skierowany do udzialu w programie terapeutycznym w szkole lub w specjalnej
placowce.

= Jezeli rodzice nie wspolpracuja, demoralizacja si¢ powtarza, dyrektor szkoty powiadamia Sad
Rodzinny i Nieletnich lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

Dotyczy ucznidéw, ktorzy wychowawca * Nauczyciel powiadamia wychowawcg.
ukonczyli 18 r. zycia pedagog/ psycholog | * Wychowawca powiadamia pedagoga/ psychologa.
dyrektor * Wychowawca powiadamia dyrektora szkoty.
» Uczen zostaje skierowany do udzialu w programie terapeutycznym w szkole lub w specjalnej
placowce.
= Jesli uczen nie wspoélpracuje i demoralizacja si¢ powtarza, dyrektor szkoty powiadamia Sad i
policje.
ZNALEZIENIE NA TERENIE |nauczyciel = Nauczyciel zabezpiecza znaleziong substancj¢ przed dostgpem o0sob niepowotanych.
SZKOLY SUBSTANCJI dyrektor » Powiadamia dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.
PRZYPOMINAJACYCH » Probuje ustali¢, do kogo nalezala podejrzana substancja.
NARKOTYK ® Przekazuje substancjg policji.
UCZEN ZLAPANY nauczyciel » Nauczyciel powiadamia wychowawcg i zapisuje fakt w zeszycie uwag (pierwszy raz).
NA PALENIU PAPIEROSOW wychowawca » Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych.
(dotyczy uczniow, pedagog = Jesli uczen jest ponov&tnie ztapany, Wychowawcq klasy WZywa na rozmowg rodzicéw/opiekunéw
ponizej 18 1. zycia) dyrektor prawnych, za zgoda ktorych, uczestniczy w obowiazkowych zajgciach profilaktycznych (drugi raz).

= Jesli uczen nadal pali, nie zglosit si¢ na zajgcia profilaktyczne wychowawca udziela Nagany
Wychowawcy Klasy (trzeci raz)

» Jesli uczen zostanie ztapany po raz kolejny (czwarty), dyrektor szkoty udziela mu karg statutowa.

® Jesli uczen nadal pali, dyrektor szkoly kieruje sprawe do Sadu dla Nieletnich z powodu
demoralizacji ucznia.




Dotyczy uczniéw, powyzej nauczyciel » Nauczyciel powiadamia wychowawce i zapisuje fakt w zeszycie uwag (pierwszy raz).
18 r. zycia wychowawca » Wychowawca przeprowadza rozmowg z uczniem.
pedagog = Uczen ponownie zlapany uczestniczy w obowiazkowych zajeciach profilaktycznych (drugi raz).
dyrektor = Jesli uczen nadal pali, nie zglosil si¢ na zajecia profilaktyczne wychowawca udziela Nagany
Wychowawcy Klasy (trzeci raz)
= Jesli uczen zostanie ztapany po raz kolejny (czwarty), dyrektor szkoty udziela mu karg statutowa.
= Jesli uczen nadal pali, dyrektor szkoty powiadamia policjg.

8. |ABSENCJA, WAGARY wychowawca = Wychowawca do 10-tego dnia kazdego miesiaca sporzadza w dzienniku zestawienie frekwencji.
pedagog » Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami, jezeli ucznia nie ma w szkole dtuzej niz 3 dni. Informuje
dyrektor rodzicow

o ucieczkach z ostatnich lekcji, spdznieniach i innych godzinach nieobecnosci.
» Wychowawca informuje pedagoga, jezeli uczen opuscil bez usprawiedliwienia wigcej niz
18 godzin.
= Jezeli nie ma poprawy, dyrektor pisemnie informuje rodzicow o konsekwencjach prawnych
i zawiadamia Sad Rodzinny i Nieletnich, Ze uczen nie realizuje obowiazku szkolnego.
= W przypadku ucznia, ktéry skonczyt 18 r.z. dyrektor szkoty po zasiggnigciu opinii Rady
Pedagogicznej i Samorzadu Uczniowskiego podejmuje decyzje, zgodnie ze Statutem Szkoty,
o skresleniu z listy uczniow.
9. |KRADZIEZE I INNE nauczyciel » Nauczyciel przyjmuje informacje od poszkodowanego. Stara si¢ ustali¢ sprawce
WYKROCZENIA wychowawca, » Nauczyciel przeprowadza rozmowg ze sprawca.
pedagog/ * Nauczyciel informuje wychowawce.
psycholog, dyrektor | " Wychowawca powiadamia rodzicow.
= Wychowawca zawiadamia dyrektora, ktéry powiadamia policje.
10. [NISZCZENIE MIENIA wychowawca, * Wychowawca wspoélnie z uczniem i jego rodzicem wyjasnia sprawg i informuje o konsekwencjach
SZKOLNEGO pedagog/ czynu.

psycholog, dyrektor

» Rodzic z uczniem naprawiaja szkody lub pokrywaja koszty naprawy.

» Jezeli niszczenie mienia bylo celowe, wychowawca wykonuje notatkg stuzbowa i dolacza ja
do dokumentacji wychowawcy.

» Wychowawca powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty, ktory moze podja¢ decyzje o ukaraniu
ucznia karg statutowa.

= Jezeli sytuacja nadal si¢ powtarza, dyrektor szkoty zglasza policji fakt niszczenia mienia szkolnego
przez ucznia.




11. | KLAMSTWA, OSZUSTWA wychowawca » Wychowawca rozmawia z uczniem w celu wyjasnienia sytuacji, ustalenia prawdy.
pedagog » Rozmawia z rodzicami.
dyrektor * Wychowawca sporzadza krotka notatke shuzbowa na temat zdarzenia.
» Informuje o problemie pedagoga.
® Jesli sytuacja sig powtarza, powiadamia dyrektora szkoty, ktory moze podjaé decyzje
o ukaraniu ucznia karg statutowa.
12. | ZWALNIANIE UCZNIA wychowawca » Wychowaweca (nauczyciel) zwalnia ucznia z zaje¢ lekcyjnych, gdy rodzic osobiscie odbierze ucznia
DO DOMU nauczyciel ze szkoly.
(dotyczy ucznia ponizej = W szczeg6lnych przypadkach wychowawca moze zwolni¢ ucznia ze szkoly, po wczesniejszym
18 r. zycia) ustaleniu z rodzicem terminu i czasu zwolnienia (rodzic sklada osobiScie pisemna prosbe
o zwolnienie z datg i czytelnym podpisem).
Dotyczy ucznia powyzej wychowawca * Wychowawca (nauczyciel) zwalnia ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych, po ztozeniu przez niego pisemnego
18 r. zycia nauczyciel o$wiadczenia.




